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MUNICIPIUL ORADEA

REGULAMENT
de organizare, functionare si administrare a
bibliotecii Universititii Agora din municipiul Oradea

Preambul

Prezentul Regulament de organizare,functionare si administrare cuprinde reglementirile
bibliotecii Universitétii Agofa din municipiul Oradea in relatia cu utilizatorii.

Acest Regulament este elaborat pe baza urmatoarelor documente:

[ Legea Invatiméntului superior nr.199/2023;

[ Legea Bibliotecilor, nr. 334/31.05.2002, republicatd, cu modificarile si completirile

ulterioare;

[ Ordinul MEC nr. 3944/09.05.2003 privind Regulamentul cadru de functionare a

bibliotecilor universitare din sistemul national;

[ Carta Universitatii Agora din municipiul Oradea.

o

Dispozitii generale

Art.1 Biblioteca Université;ii Agora din municipiul Oradea este o biblioteca de tip universitar,
care participa la procesul de ihvé‘;émént $i cercetare, deservind prioritar studentii, cadrele didactice si
cercetatorii din Universitate.

Art.2 Biblioteca Universitafii Agora din municipiul Oradea este o biblioteca de drept public,
fard personalitate juridica, structurd-suport subordonatd Consiliului de Administratie a Universitatii
Agora din municipiul Oradea (CA-UAO) cu activitatea didactica.

Art.3 Biblioteca contribuie la promovarea unui invatimant orientat pe valori, creativitate,
capacitafi cognitive, capacititi volitive si capacitai actionale, cunostinte fundamentale i cunostinte,

competente si abilitati de utilitate directa, in profesie si in societate.

1 Universitate cu acreditare confirmatd prin Legea nr. 59 din 29 martie 2012, publicati in Monitorul Oficial al
Romaniei nr. 222 din 3 aprilie 2012.
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Art.4 Biblioteca Universitdtii Agora din municipiul Oradea dezvoltd colectii de tip
enciclopedic pe toate categoriile de suporturi documentare, in acord cu programele de invatamant si
cercetare din universitate, realizeazd valorificarea si comunicarea acestora, faciliteaza accesul
diversificat si rapid la toate categoriile de surse de informare si organizeaza servicii adecvate pentru
utilizatori. '

Art.5 Biblioteca Universitifii Agora din municipiul Oradea intretine si dezvolta relatii de
cooperare cu biblioteci, centre de informare si documentare, institutii din fard si strainatate.

Art.6 Biblioteca Universititii Agora din municipiul Oradea organizeazi expozitii de carte,
consfatuiri, schimburi de experienta, simpozioane, sesiuni si alte activititi specifice comunicarii cu
mediul socio-cultural.

Art.7 Raspunderea publicd obligd orice biblioteca si respecte legislatia, normele si
reglementarile in vigoare.

Patrimoniul si structura colectiilor

Art.8 Patrimoniul documentar al bibliotecii Universitatii Agora din municipiul Oradea
include: cérti, publicafii seriale, si alte categorii de documente pe diverse suporturi.

Art.9 Colectiile bibliotecii Universitatii Agora din municipiul Oradea se constituie si se
dezvoltd prin cumparare, schimb, donatii, sponsorizri etc.

Art.10 Stabilirea statutului, evidenta, prelucrarea, conservarea, recuperarea si eliminarea
documentelor se fac conform cu Legea bibliotecilor nr.334/2002, art. 40 pct. 1-10, republicati in MO
nr.132/11 februarie 2005 si a O.M. 3944/01.05.2003 privind Regulamentul cadru de functionare a
bibliotecilor universitare.

Art.11 Finanfarea dezvoltarii colectiilor bibliotecii este asiguratd din venituri proprii
provenite din taxele de scolarizare, precum si din proiecte cu finantare europeand, conform legislatiei
in vigoare.

Art.12 Biblioteca dispune de un fond de carte universitara din domeniile programelor de studii
scolarizate de cétre facultati, precum si din alte domenii ale stiintei si culturii universale.

Art.13 La Sala de lectura, colectiile constituite din cel putin un exemplar din titluri de carti,
colectii speciale si publicatii periodice din fondul curent al bibliotecii sunt destinate consultarii numai
in spatiul salii (studiului in bibliotec).

Art.14 La biroul de imprumut, colectiile constituite din fondul de publicatii curent si
retrospectiv sunt destinate imprumutului la domiciliu. '

Art.15 Regulile de consultare si imprumut ale colectiilor se stabilesc de citre conducerea

Bibliotecii, prin instructiuni si proceduri specifice.



Activititi si servicii

Art.16 Obiectivele bibliotecii Universitatii Agora din municipiul Oradea sunt:

- a) dezvoltarea continud a fondului documentar care sa satisfacd cAt mai eficient cerintele de
informare si documentare ale utilizatorilor, ale programelor de studii si proiectelor de cercetare;
- b) imbunatatirea infrastructurii existente;

c) perfectionarea profesionala continui a personalului bibliotecii;

d) imbunétatirea managementului si marketingului de biblioteca;

e) imbunatatirea si diversificarea serviciilor oferite de biblioteca.

Art.17 Pentru indeplinirea acestor obiective strategice Universitdtii Agora din municipiul
Oradea desfagoara urmatoarele activitafi:

a) dezvolta, organizeaza, prelucreaza si conserva colectiile de publicatii, in functie de tipul si
cerintele utilizatorilor;

b) realizeazd evidenta globald si individuala a documentelor,» in sistem informatizat, cu
respectarea reglementrilor in vigoare;

c) efectueazd prelucrarea bibliografica a publicatiilor in sistem informatizat cu respectarea
normelor de catalogare, clasificare si indexare; |

d) asigura consultarea publicatiilor in sala de lectura;

e) efectueaza operatiuni de imprumut la domiciliu al publicatiilor, cu respectarea regimului de
circulatie a acestora;

f) intreprinde operatiuni de avizare a restantierilor, de recuperare fizica sau valorica a
documentelor deteriorate ori pierdute de utilizatori, in conditiile legii;

g) elimind periodic din colectii publicatiile uzate moral si fizic;

h) reconditioneaza publicatiile deteriorate din fondul ode imprumut;

i) organizeaza activitafi de marketing si de promovare a serviciilor de biblioteca.
Personalul si conducerea bibliotecii

Art.18 Biblioteca universitatii are rang de departament i se subordoneazi presedintelui
Consiliului de Administratie al Universitatii Agora din municipiul Oradea (CA-UAO).

Art.19 Biblioteca este condusd de un bibliotecar sef cu studii superioare, subordonat

presedintelui CA-UAO.

Accesul utilizatorilor si servicii

Art.20 In biblioteca Universitatii Agora din municipiul Oradea au acces urmatoarele categorii

de utilizatori:



a) cadre didactice ale Universitatii Agora din municipiul Oradea, ale altor institutii de
invatdmant superior si din invatdmantul preuniversitar;

b) studenti ai Universitatii Agora din municipiul Oradea

c) cercetdtori ai Universitatii Agora din municipiul Oradea, cercetitori din alte institufii de
invatdmant sau cercetare;

d) alte categorii de utilizatori, cu acordul conducerii bibliotecii si Universitatii.

Art.21 (1) Accesul la serviciile oferite de catre Universitatii Agora din municipiul Oradea se
face pe baza permisului de biblioteci eliberat de catre bibliotecarul sef si este valabil in toate locatiile
de imprumut ale bibliotecii.

(2) Permisul se elibereaza in urma achitarii de catre utilizator a taxei de inscriere, stabilita la
inceputul fiecarui an universitar si aprobata de citre CA-UAO.

(3) La inceputul fiecdrui an universitar permisul se vizeazi pe baza carnetului de student.
Pentru angajatii Universitatii nu se percepe nici o taxi. Nu se percepe taxd de inscriere pentru
urmatoarele categorii de utilizatori: persoane care au facut donatii valoroase bibliotecii.

(4) Inainte de primirea permisului, utilizatorul este informat asupra serviciilor oferite de
bibliotecd, asupra modului de documentare, tarifelor percepute si ii sunt prezentate drepturile si
obligatiile utilizatorului.

(5) La primirea permisului, utilizatorul semneaza “Fisa-contract pentru cititor”, incheiata la
data inscrierii In biblioteca si care constituie actul juridic prin care cititorul confirma ca a luat la
cunostintd de Regulamentul bibliotecii si prin care si asuma raspunderile morale, materiale si penale,
dupd caz, privind folosirea, pastrarea si restituirea la termen a documentelor de biblioteci
imprumutate §i consultate, precum si pastrarea celorlalte bunuri materiale din biblioteci si respectarea
prezentului regulament.

(6) Permisul de bibliotecd nu se transmite altor persoane.

(7) Pierderea permisului trebuie anunteité la biroul de imprumut, unde se elibereazi un
duplicat.

(8) La incetarea activitdtii in Universitate, utilizatorul are obligatia si restituie toate
publicatiile imprumutate si sa predea permisul de bibliotecd la biroul de imprumut. In fisa de lichidare
se consemneaza cd utilizatorul nu mai are datorii fata de biblioteca.

Art.22 La Sala de lectura, utilizatorii pot beneficia de urmitoarele servicii:

a) consultarea colectiilor;

b) accesarea bazelor de date si a internetului;

¢) indrumaéri metodologice privind accesul la colectii.

Art.23 Serviciile oferite de catre Biroul de imprumut sunt:-



a) acces la cataloagele alfabetice si sistematice, traditionale sau online;
b) imprumut de publicatii la domiciliu;
¢) indruméri metodologice privind accesul la colectii.
Art.24 (1) Programul de functionare a bibliotecii UAO este stabilit la inceputul fiecarui an
- universitar de cdtre bibliotecarul sef si este aprobat de Consiliului de Administratie al Universitatii.

(2) Numarul de titluri imprumutate simultan si perioada de imprumut se stabilesc in functie
de numdrul de exemplare dintr-un titlu si de gradul de solicitare a titlului respectiv.

(3) Daca o lucrare este foarte solicitatd, bibliotecarul sef poate decide excluderea cartii de la
imprumut si consultarea ei numai in sala de lectura.
Drepturile si obligatiile utilizatorilor

Art.25 Utilizatorii au dreptul sa consulte sau sa solicite consultarea la Sala de lecturd sau
imprumutul la domiciliu al publicatiilor din fondul curent sau retrospectiv al bibliotecii Universitatii
Agora din municipiul Oradea.

Art.26 Utilizatorii au dreptul sa solicite, simultan, pentru imprumut la domiciliu cel mult cinci
volume din publicatiile existente.

Art.27 (1) Utilizatorii au dreptul si consulte bazele de date si informatiile stocate pe CD-
ROM etc. de care dispune biblioteca.

(2) La primirea publicatiilor solicitate pentru imprumut, utilizatorul trebuie si verifice starea
lor fizicd i sa semnaleze bibliotecarului eventualele deterioréri (pagini rupte, pagini lipsa, sublinieri).

(3) Termenul de restituire a publicatiilor poate fi prelungit, la sediul Bibliotecii, pe o perioada
stabilita de bibliotecarul sef.

(5) Utilizatorii pot inainta conducerii bibliotecii reclaina‘;ii s1 propuneri de imbunatitire a
activitdtii acesteia. Conducerea bibliotecii va raspunde in cazul sesizirilor scrise in cel mult cinci zile
lucratoare de la data primirii acestora. Sesizérile anonime nu vor primi rispuns.

Art. 28 Aéistenta pentru utilizatori:

a) utilizatorii beneficiaza, gratuit, de asistentd infodocumentara si formativa furnizata de
bibliotecarul sef;

b) asistenta formativd constd in informarea si instruirea utilizatorilor in vederea cunoasterii
colectiilor si serviciilor bibliotecii.

Art.29 Obligatiile utilizatorilor la Sala de lecturi:

a) sa protejeze publicatiile consultate, sa nu faca insemndri, sublinieri sau s desprinda pagini,
sd nu ia notite pe carti §i sa citeascd numai pe masa de lectura;

b) la plecarea din sald, sa lase publicatiile in buna stare la locul de consultare;

¢) sd nu se scoatd in afara silii de lectura, de catre utilizatori, a publicatiilor consultate.
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Art.30 Obligatiile utilizatorilor la consultarea bazelor de date, resurselor electronice si site-
urilor Internet:

a) consultarea bazelor de date la care biblioteca ofera acces i a informatiilor disponibile prin
Internet se face in locuri special amenajate in Sala de lectura;

b) utilizatorii au posibilitatea de a consulta pe calculatoare stick-urile USB si CD-urile proprii,
dupd ce acestea au fost verificate si devirusate;

¢) utilizatorii au obligatia s nu acceseze site-uri Internet cu caracter pornografic.

Art.31 Obligatiile utilizatorilor privind imprumutul de publicatii: ,

a) In caz de necesitate (operatiuni de verificare, inventariere), la cererea bibliotecii, utilizatorul
este obligat sa restituie orice >pub1icatie imprumutata inaintea termenului de restituire;

b) utilizatorii au obligatia sa respecte termenul de restituire a publicatiilor imprumutate.

Art.32 Reglementéri generale privind accesul utilizatorilor:

a) utilizatorii sunt obligaﬁ sa depund la garderoba bibliotecii sau in casetele pentru bagaje
obiectele personale (piese de vestimentatie, servieta, geanta, husa laptop, mapa, carfi etc.), cu exceptia
obiectelor de valoare (acte, bijuterii, bani, telefoane mobile etc.), pe care le vor pastra asupra lor;

b) biblioteca nu 1si asuma raspunderea pentru obiectele de valoare pierdute sau deteriorate in
spatiile bibliotecii;

¢) utilizatorii sunt obligati sa respecte linistea, ordinea si curatenia in biblioteca;

d) 1n incinta bibliotecii sunt interzise fumatul, consumul de alimente si bauturi, cu exceptia
spatiilor special amenajate in acest scop;

e) la intrarea in biblioteca, utilizatorii sunt obligati sa-si inchida telefoanele mobile;

f) utilizatorii au obligatia sa foloseasca in mod adecvat mobilietul si celelalte bunuri ale
bibliotecii, fara a le produce deterioriri;

g) biblioteca Universitatii Agora din municipiul Oradea se obligi sa asigure confidentialitatea
datelor personale ale utilizatorilor si sd nu le foloseasca decat in sensul prevederilor prezentului
Regulament.

Sanctiuni

Art.33 (1) Nerespectarea prevederilor prezentului Regulament de catre utilizatori se
sanctioneaza dupa cum urmeaza:

a) prin avertisment verbal: conversatia cu voce tare, dormitul in silile de lectura,
introducerea in sala de lectura, fara avizul bibliotecarului, a documentelor care nu fac parte din fondul
Bibliotecii, nedepunerea la garderoba a obiectelor personale, etc.

b) prin suspendare temporari a permisului:



1) folosirea permisului de cétre alte persoane se sanctioneazi cu suspendarea dreptului
de frecventare a bibliotecii pentru ambele persoane implicate pe o perioada de 30 de zile;

2) fumatul, introducerea si consumul alimentelor si bauturilor in afara spatiilor special
amenajate, precum si utilizarea telefonului mobil se sanctioneaza, la prima abatere, cu
suspendarea permisului pentru 3 zile, iar la urmatoarea abatere cu suspendarea permisului pe
o perioadd de 30 de zile; ‘A

3) accesarea site-urilor Internet in alt scop decit in cel stabilit de conducerea Bibliotecii
se sanctioneaza, dupd primul avertisment, cu suspendarea permisului pe o perioadi de 30 de
zile;

4) conduita necorespuhzétoare fatd de personalul bibliotecii sau fatd de ceilalti
utilizatori se sanctioneaza cu suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile;

5) extragerea figelor din cataloage sau deteriorarea acestora se sanctioneazi cu
suspendarea permisului pe o perioadi de 30 de zile;

6) nerespectarea linistii, ordinii §i curdfeniei in biblioteci se sanctioneazi cu
suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile;

7) scoaterea publicatiilor din sala de lecturs, indiferent de durati, fird avizul
bibliotecarului, se sanctioneaza cu suspendarea permisului pe o perioadi de 30 de zile;

8) deteriorarea documentelor prin notare/subliniere pe text, extragere de pagini,
manipulare necorespunzitoare etc. se sanctioneaza cu suspendarea permisului pe o perioada
de 30 de zile.
¢) prin suspendarea definitiva a permisului:

1) in cazul repetarii abaterilor de la alineatul (b);

2) in cazul sustragerii documentelor din biblioteca, masura suspendarii permisului va
fi insotitd in acest caz de anuntarea organelor de politie;

3) in cazul producerii de pagube materiale patrimoniului bibliotecii, pagubele
materiale se recupereaza potrivit prevederilor legale in vigoare.

d) Se aplica penaliziri in urmatoarele situatii:

1) nerestituirea la termen a documentelor imprumutate de utilizatori se sanctioneazi
cu plata unor sume, aplicate gradual, la propunerea Consiliului de Administratie, cu aprobarea
Senatului Universitatii;

2) pierderea sau distrugerea documentelor se sanctioneazi prin recuperarea fizici a
unor documente identice sau prin achitarea valorii de inventar a documentelor, actualizati cu
aplicarea coeficientului de inflaie la zi, la care se adauga o suma echivalenti cu de 1-5 ori

fata de pretul astfel calcuiat (in conformitate cu prevederile Legii bibliotecilor nr. 334/2002,

7



modificatd prin Legea 593/2004), permisul utilizatorului va fi suspendat pana la recuperarea

prejudiciului produs bibliotecii;

(2) Abaterile sunt constatate de bibliotecarul sef, care aplicd penalizdrile, conform
reglementarilor bibliotecii; |

(3) In cazul abaterilor grave, deciziile de sanctionare sunt propuse de bibliotecarul §éf si sunt
anuntate conducerii Universitatii Agora din municipiul Oradea;

(4) Contestatiile la sanctiunile si penalizirile acordate de bibliotecd se adreseazi conducerii
Universitétii Agora din municipiul Ore_ldea si se rezolva in cel mult trei zile lucritoare de la data
primirii contestafiei.

Dispozitii finale

Art.34. Prezentul regulament de organizare, functionare si administrare a bibliotecii UAO
intrd in vigoare la data aprobarii lui de Senatul UAO. Orice modificari sau adiugiri ulterioare se va

face numai cu aprobarea Senatului. Prezentul Regulament a fost revizuit si aprobat in sedinta

Senatului UAO din data de 2¥OG R 102}7 )

Urziceanu




